Obec Kokory

751 05 Kokory 57

Verejna vyzva

V souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a o
zmén¢ nékterych zdkond, v platném znéni (dale jen ,.zdkon o ufednicich®) vyhlasuji vefejnou
vyzvu na obsazeni pracovniho mista iFednik samospravného celku, uéetni, spravce
rozpoctu, samostatny odborny referent, zastupce matrikiiky a pokladni.

Nizev organizace: Obec Kokory, 751 05 Kokory 57, ICO: 00301388

Misto vykonu price: Obecni ufad Kokory, 751 05 Kokory 57

Druh price: ucetni, spravce rozpo¢tu, samostatny odborny referent, zastupce
matrikarky a pokladni

Platové zaFazeni: dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o odmétiovani zaméstnancii ve
vefejné sprave a sluzbéch, v platném znéni

Pracovni ivazek: 1

Termin nastupu: leden 2018 nebo dohodou, pracovni pomér na dobu neuréitou, zkusebni
doba 3 mésice.

Napln prace:

vedeni komplexniho Gcetnictvi G¢etni jednotky podle zak. o Géetnictvi, v platném
znéni, provadéni a koordinace u¢tovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zavazku, o
vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni véetné sestavovani icetnich vykazd,
ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih

vedeni mzdové a personalni agendy obce, u¢tovani mezd

ptiprava podkladi pro sestavovani rozpo¢tu obce, rozpoétovych opatieni a
zavere¢ného uctu obce, podavani hlaseni o plnéni rozpoétu Krajskému uiadu
Olomouckého kraje a Ministerstvu financi

zajistovani agendy spravy dotaci obce nebo jinych Géelové vazanych prostiedki
obstaravani platebniho a zi¢tovaciho styku a pfevodu finanénich prostiedkii, vedeni
pokladny, prace s hotovosti pfi zastupu

vedeni evidence hmotného i nehmotného majetku obce, vyhotovovani inventurnich
seznamu, organizace inventur

vedeni pohledavek obce z mistnich poplatkii a ostatnich zdroji placenych
obyvatelstvem i organizacemi a sledovéani v€asnych thrad, véetné jejich pripadného
vymahani

obsluha pracovisté Czech Point

vedeni agendy na tseku evidence obyvatel — ohlasovna, vidimace a legalizace™
spoluprace pii tvorb& pravnich predpisti obce
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predkladani doporuceni a ndvrhu na opatieni ke zlep3eni efektivnosti hospodateni
(mistni dané a poplatky, piijimani a poskytovani uvér atd.)

pofizovani zapisu z jednani zastupitelstva obce

dalsi administrativni prace na obecnim uradé

Odborné a osobni pozadavky:

ukon¢ené minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru, praxe v oboru
podvojného ucetnictvi, znalost u€etniho programu Gordick vyhodou,

praxe ve vefejné spravé na obdobné pracovni pozici a zkouska odborné zpiisobilosti
vyhodou, moznost jejiho nasledovného slozeni

odborné a praktické znalosti v oblasti pfipravy rozpo¢tu obce, zdroji pifjmi a
zaméfeni vydaja

znalost Gcetni legislativy

znalost zdkona o mistnich poplatcich, zdkona o spravé dani a poplatki

velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC, datovych schranek, Czech.POINT
peclivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost spoluprace
organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

znalost zékladnich registrii obce vyhodou

znalost vedeni agendy na useku archivnictvi a spisové sluzby vyhodou

dobra znalost ¢eského jazyka a vyjadfovaci schopnosti

zékladni orientace v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

a zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni v platném znéni
opravnéni k fizeni motorovych vozidel skupiny B vyhodou

Dal3i poZzadované predpoklady dle § 4 zik. & 312/2002 Sb., o uFednicich tzemnich
samospravnych celku a o zméné nékterych dalSich zakonii:

statni obéan Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a méd v Ceské republice trvaly pobyt
zpusobilost k pravnim tkonim, ovladani jednaciho jazyka a splnéni dalsich
predpokladi pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim predpisem
(zék. €. 451/1991 Sb.)
bezuhonnost — za bezithonnost se pro ugely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba,
ktera byla pravomocné odsouzena:
- pro trestny ¢in spachany umysIné&, nebo
- pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem
vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena

Prihlaska uchazede musi obsahovat:

jméno, piijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského priikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

telefonni kontakt
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e podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro pFihldsku do vybérového Fizeni
davam ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, ve znéni pozdéjsich
predpisii, souhlas k jejich zpracovdni a uchovani.

Jméno a prijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis.
e datum a podpis.

K prihld3ce je nutno pripojit tyto doklady:

* Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti (strukturovany Zivotopis)

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i 3 mésice (original), u cizich statnich
prislusniki t€Z obdobny doklad osvédéujici bezithonnost vydanych domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezithonnost estnym
prohlasenim

e ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
Lhita, zpisob a misto doruéeni pFihladek:

¢ dorucovaci adresa: Obec Kokory, 751 05 Kokory 57, (nebo osobné na podatelnu
Obecniho ufadu v Kokorich)

¢ uzavienou obalku oznaéte heslem ,,Vefejna vyzva — ii¢etni“ s poznamkou
NEOTVIRAT
uzavérka pisemnych pfihlasek do 15.1.2018, do 15:00 hodin.
piipadné dotazy zodpovi starosta obce Hana Zittova, tel. 724129039, 581746253
poskytnuté materidly obsahujici osobni udaje budou po skonéeni vybérového fizeni
uchaze¢tim vraceny na jejich vyzadani

* vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu i bez uvedeni divodi kdykoliv v jejim
pribéhu zrusit, nebo nevybrat Zadného zajemce.

V Kokorach 12.12.2017 [/, /

f o
ana Zittova

starosta
Obec Kokory
751 05 Kokory 57
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