Obec Kokory

751 05 Kokory 57

. r

Verejna vyzva

V souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkt a o
zméné nékterych zakont, v platném znéni (déle jen ,,zakon o ufednicich®) vyhlasuji vefejnou
vyzvu na obsazeni pracovniho mista urednik samospravného celku, ucetni, spravce
rozpoctu, samostatny odborny referent, zastupce matrikarky a pokladni.

Nazev organizace: Obec Kokory, 751 05 Kokory 57, ICO: 00301388

Misto vykonu priace: Obecni Gfad Kokory, 751 05 Kokory 57

Druh price: uéetni, spravce rozpo¢tu, samostatny odborny referent, zastupce
matrikaiky a pokladni

Platové zaiazeni: dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o odménovani zamé&stnancu ve
vefejné spraveé a sluzbach, v platném znéni

Pracovni avazek: 1

Termin nastupu: biezen 2018 nebo dohodou, pracovni pomér na dobu neur¢itou, zkusebni
doba 3 mésice.

Napli prace:

vedeni komplexniho tG¢etnictvi G¢etni jednotky podle zék. o u€etnictvi, v platném
znéni, provadéni a koordinace G¢tovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zavazku, o
vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni v¢etné sestavovani u¢etnich vykazi,
ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih

vedeni mzdové a persondlni agendy obce, u¢tovani mezd

piiprava podkladii pro sestavovani rozpoctu obce, rozpoctovych opatieni a
zaveére¢ného Gc¢tu obce, podavani hlaseni o plnéni rozpoctu Krajskému uradu
Olomouckého kraje a Ministerstvu financi

zajistovani agendy spravy dotaci obce nebo jinych Géeloveé vazanych prostiedki
obstaravani platebniho a zi¢tovaciho styku a pfevodu finanénich prostredki, vedeni
pokladny, prace s hotovosti pfi zastupu

vedeni evidence hmotného i nehmotného majetku obce, vyhotovovani inventurnich
seznamu, organizace inventur

vedeni pohledavek obce z mistnich poplatk a ostatnich zdroji placenych
obyvatelstvem i organizacemi a sledovani v€asnych uhrad, véetné jejich piipadného
vymahéni

obsluha pracovisté¢ Czech Point

vedeni agendy na useku evidence obyvatel — ohlaSovna, vidimace a legalizace
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s
spoluprace pfi tvorbé pravnich pfedpist obce
piedkladani doporucéeni a navrhu na opatieni ke zlepSeni efektivnosti hospodateni
(mistni dané a poplatky, pfijimani a poskytovani aveéru atd.)
pofizovani zapisu z jednani zastupitelstva obce
dal$i administrativni prace na obecnim tGfadé

Odborné a osobni pozadavky:

ukondené minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru, praxe v oboru
podvojného tletnictvi, znalost ucetniho programu Gordick vyhodou,

praxe ve vefejné spravé na obdobné pracovni pozici a zkouska odborné zpiisobilosti
vyhodou, moznost jejiho nasledovného sloZeni

odborné a praktické znalosti v oblasti ptipravy rozpoétu obce, zdroji piijmi a
zaméfeni vydaji

znalost ucetni legislativy

znalost zdkona o mistnich poplatcich, zékona o spravé dani a poplatk

velmi dobra uZivatelska znalost prace na PC, datovych schranek, Czech.POINT
peclivost, dikladnost, systemati¢nost, odpovédnost a schopnost spoluprace
organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

znalost zakladnich registrti obce vyhodou

znalost vedeni agendy na useku archivnictvi a spisové sluzby vyhodou

dobra znalost ¢eského jazyka a vyjadiovaci schopnosti

zéakladni orientace v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

a zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni v platném znéni
opravnéni k fizeni motorovych vozidel skupiny B vyhodou

DalSi pozadované piredpoklady dle § 4 zak. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celku a o0 zméné nékterych dalSich zakoni:

statni obéan Ceské republiky, poptipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt
zpusobilost k pravnim ukontiim, ovladani jednaciho jazyka a splnéni dalsich
pfedpokladii pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim predpisem
(zék. €. 451/1991 Sb.)
bezithonnost — za bezthonnost se pro ucely tohoto zédkona nepovazuje fyzicka osoba,
ktera byla pravomocné odsouzena:
- pro trestny ¢in spachany umysiné€, nebo
- pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem
vetejné spravy, pokud se podle zadkona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena

Prihlaska uchazeée musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

telefonni kontakt
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e podepsané prohlaseni uchaze¢e v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladit pro prihlasku do vybérového Fizeni
ddvam ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii, ve znéni pozdéjsich
predpisu, souhlas k jejich zpracovani a uchovani.

Jméno a prijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis.
e datum a podpis.

K prihldSce je nutno prFipojit tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti (strukturovany Zivotopis)

e vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i 3 mésice (origindl), u cizich statnich
ptislusnikii téz obdobny doklad osvédéujici beziihonnost vydanych domovskym
statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevydéava, dolozi se bezithonnost ¢estnym
prohlasenim

e ovefenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Lhita, zpusob a misto doruceni prihlasek:

e dorudovaci adresa: Obec Kokory, 751 05 Kokory 57, (nebo osobné na podatelnu
Obecniho ufadu v Kokorach)

e uzavienou obalku oznadte heslem ,,Vefejna vyzva — ufetni“ s poznamkou
NEOTVIRAT
uzavérka pisemnych prihlaSek do 15.3.2018, do 15:00 hodin.
ptipadné dotazy zodpovi starosta obce Hana Zittova, tel. 724129039, 581743253
poskytnuté materialy obsahujici osobni udaje budou po skonéeni vybérového fizeni
uchaze¢lim vraceny na jejich vyzadani

e vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu i bez uvedeni divodi kdykoliv v jejim
pribéhu zrusit, nebo nevybrat zddného zdjemce.

V Kokorach 27.2.2018 ' /
yg Ay

Hana Zittova

starosta

Zverejnéno: 27.2.2018
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